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Juntada de Processos - Realizar uma juntada
por Apensação
Ajuda > SIPAC - Protocolo e Memorando > Protocolo
http://ajuda.ufgd.edu.br/artigo/461

Acesse a Mesa Virtual, selecione os Processos na Unidade(1), clique no menu do processo(2), selecione juntada(3) e clique em
Juntada de Processo por Apensação(4) como mostra a imagem abaixo.
O processo selecionado será o número de processo utilizado para consultas futuras.
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Informe os dados para busca do processo que será apensado ao processo atual(1). Depois de preencher clique em Buscar(2).
Será exibido uma lista de Processo de acordo com os dados informados na busca(3). Marque a caixa de seleção dos processos que
deseja apensar e clique em Apensar Processo(4).
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O processo de busca e apensação pode ser repetido quantas vezes for necessário, basta marcar o processo na lista(3) e clicar em
Apensar Processo(4) . Depois de adicionar todos os processos será exibido uma lista dos processos prontos(1), clique em Continuar(2).

Central de Ajuda - 2024 (DDS - COIN/UFGD) Página 3 de 6



Informe o Servidor e a Forma de Despacho(1), e clique em Cadastrar(2).
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Pronto. Juntada realizada. Será exivido uma mensagem de sucesso.
Não se esqueça de assinar o termo de juntada. Verifique os seus documentos pendentes de assinatura.
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